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АННОТАЦИЯ  

ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ 

 

«Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том 

числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности» 

 

по направлению/специальности 38.03.04 Государственное и муниципальное управление 

(квалификация – бакалавр) 

 

Направленность (профиль/специализация): «Государственная и муниципальная 

служба» 

 

Форма обучения: заочная 

 

1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ 

1.1.Образовательная программа студентов, обучающихся по направлению 38.03.04 

Государственное и муниципальное управление в качестве обязательного своего элемента 

предусматривает прохождение учебной практики.  

1.2. Организация практики направлена на получение студентом практических знаний 

и навыков профессиональной деятельности в качестве менеджера государственного и 

муниципального управления. 

1.3. Сроки и продолжительность проведения учебной практики определяются 

календарным учебным графиком и утверждаются приказом ректора. 

1.4.  Учебно-методическое руководство учебной практикой осуществляет кафедра 

государственного управления и экономики, которая: 

- производит распределение студентов по местам практики; 

- определяет руководителей практики от кафедры; 

- осуществляет контроль за прохождением практики; 

- обеспечивают студентов программой практики; 

- подводит итоги практики. 

1.5. Основным документом, устанавливающим объем и содержание учебной 

практики, является настоящая программа.  

Во время прохождения учебной практики проводится научное исследование 

изучаемых сфер деятельности, а также деятельности конкретных организаций и 

предприятий, собирается базовый материал для написания курсовых работ и проектов, 

выпускной квалификационной работы. 

Целями учебной практики являются  

1) углубление и закрепление теоретической подготовки обучающегося, умений и 

навыков, полученных при изучении учебных дисциплин, включающих себя учебные 

предметы гуманитарного и социально-экономического, математического и 

профессионального циклов. 

2) подготовка студента к выполнению в условиях реального производственного и 

управленческого процессов ключевых видов профессиональной деятельности менеджера, 

содержащихся в разделе 4 ФГОС 3+ для квалификации бакалавр. 
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 Задачами учебной практики в органах государственной власти и местного 

самоуправления и их структурных подразделениях является: 

-изучение нормативно-правовых основ работы органа государственной 

(муниципальной) власти, организации, предприятия, учреждения; 

-анализ структуры, функций и задач органа государственной (муниципальной) 

власти, организации, предприятия, учреждения; 

-исследование состояния и динамики кадрового потенциала органа государственной 

(муниципальной) власти, организации, предприятия, учреждения (численный состав 

работников, их образовательные, половозрастные и иные характеристики, состояние 

кадрового резерва, система повышения квалификации, управление карьерой и т.д.); 

-анализ основных социально-экономических  показателей развития муниципального 

образования или региона (численность населения, средняя продолжительность жизни, 

прожиточный уровень, средняя зарплата, уровень безработицы, производство ВВП на 

душу населения, уровень образования и др.); 

-изучение методов и технологий планирования развития муниципального 

образования или региона, деятельности органа государственной (муниципальной) власти, 

организации, предприятии, учреждения; 

-изучение процедур принятия и реализации управленческих решений органами 

государственной (муниципальной) власти, организации, предприятия, учреждения; 

-исследование механизма взаимодействия органов государственной власти и 

местного самоуправления; 

-анализ механизма взаимоотношений органов государственной (муниципальной) 

власти и предприятий, в которых они имеют акции или являются учредителями; 

-изучение форм взаимодействия органа государственной (муниципальной) власти с 

населением; 

-оценка эффективности деятельности органа государственной (государственной) 

власти, организации, предприятия, учреждения; 

-разработка мер по совершенствованию деятельности органа государственной 

(муниципальной) власти, организации, предприятия, учреждения. 

Для обеспечения реализации целей и задач учебной практики, кафедрой, 

ответственной за ее организацию, для отдельных студентов могут быть разработаны 

специальные задания, направленные на изучение специфики органа государственной 

(муниципальной) власти, организации, учреждения, предприятия (составить схему 

организационной структуру управления, проанализировать документооборот, изучить 

формы повышения квалификации сотрудников и стимулирования их деятельности, 

выявить организационные конфликты и др.). 

В ходе прохождения учебной практики студент также участвует в решении текущих 

задач органа государственной (муниципальной) власти, организации, предприятия, 

учреждения (совещания, семинары, приемы граждан и т.д.). 

2. МЕСТО ПРАКТИКИ В СТРУКТУРЕ ОПОП ВО 

Практика студентов является составной частью основной образовательной 

программы по направлению подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное 
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управление профиль «Государственная и муниципальная служба». Учебная практика 

представляет базовую часть цикла и базируется на знаниях, умениях, навыках,  

полученных в ходе изучения учебных дисциплин гуманитарного, социального, 

экономического, математического и естественнонаучного циклов. 

В результате практики обучающийся должен развить умения нестандартно мыслить, 

реализации технологии научного исследования, умения готовить и ставить эксперимент, 

оформлять и оценивать результаты научных исследований, определять проблему, 

формировать план исследования, модифицировать существующие и разрабатывать новые 

методы, исходя из задач конкретного исследования, а также представлять итоги 

проделанной работы в виде отчетов, рефератов, статей, оформленных в соответствии с 

имеющимися требованиями, с привлечением современных средств редактирования и 

печати. 

Учебная практика (практика по получению первичных профессиональных умений, в 

том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности) 

проводится на 2-м курсе и базируется на отдельных компонентах компетенций, 

сформированных у обучающихся в ходе изучения предшествующих учебных дисциплин 

учебного плана: 

«Введение в специальность»; 

«Экономическая теория»; 

«Государственное регулирование экономики»; 

«Менеджмент»; 

«Статистика». 

Для освоения программы практики студент должен иметь следующие «входные» 

знания, умения, навыки и компетенции: 

 знать базовые профессиональные понятия и определения; 

 иметь целостное представление о процессах и явлениях, происходящих в 

современной экономике, понимать возможности современных научных методов познания 

процессов управления качеством; 

 знать структурно-логическую взаимосвязь дисциплин, которые будут изучаться 

в последующем. 

Результаты прохождения практики будут необходимы для дальнейшего процесса 

обучения в рамках поэтапного формирования компетенций при изучении следующих 

специальных дисциплин: 

 «Инвестиционный анализ»; 

 «Математические методы и модели в государственном управлении». 

Таким образом, создается основа для подготовки будущего бакалавра направления 

38.03.04 Государственное и муниципальное управление профиль «Государственная и 

муниципальная служба» к труду, в условиях сочетания высокотехнологичного 

производства, высокого уровня подготовки и специализации работников, что 

обеспечивает связь и единство всех элементов процесса обучения. 
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3. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

В совокупности с другими дисциплинами профессионального цикла ФГОС ВО по 

направлению «Государственное и муниципальное управление» «Практика по 

получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных 

умений и навыков научно-исследовательской деятельности» обеспечивает 

инструментарием формирования следующих профессиональных (ПК) компетенций.  

Код и наименование 

реализуемой 

компетенции 

Перечень планируемых результатов прохождения 

практики, соотнесенных с индикаторами достижения 

компетенций 

ПК-1 

Умение определять 

приоритеты 

профессиональной 

деятельности, 

разрабатывать и 

эффективно исполнять 

управленческие 

решения, в том числе в 

условиях 

неопределенности и 

рисков, применять 

адекватные 

инструменты и 

технологии 

регулирующего 

воздействия при 

реализации 

управленческого 

решения 
 

Знать:  

теоретические основы принятия управленческих решений; 

типологию управленческих решений, разбираться в факторах, 

формирующих уровень и качество решений; 

теоретические подходы к разработке и принятию 

управленческих решений и уметь их применять для решения 

прикладных задач; 

особенности организационного построения и поведения 

организации как социально-экономической системы. 

Уметь:  

осуществлять выбор оптимальных методов принятия 

управленческих решений в различных хозяйственных 

ситуациях; 

разрабатывать и обосновывать варианты эффективных 

управленческих решений; 

оценивать экономическую и социальную эффективность 

управленческих решений; 

обеспечивать реализацию корректирующих мероприятий с 

целью повышения эффективности организационной 

деятельности. 

Владеть:   

специальной экономической и управленческой терминологией 

и профессиональной лексикой по направлению подготовки; 

методами оценки эффективности и качества принятых 

управленческих решений; 

методологическими и организационными основами процесса 

разработки управленческих решений; 

навыками самостоятельного овладения новыми знаниями на 

основе современных образовательных технологий. 

ПК-5 

Умение разрабатывать 

методические и 

справочные материалы 

по вопросам 

деятельности лиц на 

должностях 

государственной 

гражданской службы 

Российской Федерации, 

государственной 

Знать:  

основы делопроизводства; 

правила учета,  регистрации  и обработки  входящих  и  

исходящих  документов; 

технологию организации документооборота, правила 

составления, учета, хранения, передачи служебной 

документации; 

процессы социально-экономического развития общества; 

основные аспекты социально-экономического развития общества 

и деятельности органов власти; 

особенности разработки методических документов в органах 
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службы субъектов 

Российской Федерации 

и муниципальной 

службы, лиц 

замещающих 

государственные 

должности Российской 

Федерации, 

замещающих 

государственные 

должности субъектов 

Российской Федерации, 

должности 

муниципальной 

службы, 

административные 

должности в 

государственных и 

муниципальных 

предприятиях и 

учреждениях, в 

научных и 

образовательных 

организациях, 

политических партиях, 

общественно-

политических, 

коммерческих и 

некоммерческих 

организациях 

государственной и муниципальной власти 

основные аспекты государственной и муниципальной службы; 

полномочия государственных и муниципальных служащих; 

деятельность в системе государственного и муниципального 

управления. 

Уметь: 

производить элементарные операции обработки входящих 

документов; 

пользоваться специальным программным обеспечением для 

обработки документов; 

эффективно организовать делопроизводственный процесс; 

анализировать полученную  информацию; 

отбирать материал для информационно-методического 

содержания; 

пользоваться специальными средствами и приемами подготовки 

методических материалов; 

координировать деятельность государственных и 

муниципальных служащих на основе инструкций и 

методических материалов 

Владеть: 

навыками работы с документами; 

навыками учета,  регистрации  и обработки  входящих  и  

исходящих  документов; 

навыками подготовки, согласования документов, 

осуществления контроля  своевременного  их  исполнения; 

навыками  разработки документов информационно-

методического характера по вопросам деятельности органов 

государственной власти; 

навыками разработки должностных инструкций по 

обеспечению исполнения полномочий федеральных 

государственных органов, государственных органов субъектов 

Российской федерации, муниципальной власти 

ПК-6 

Владение навыками 

количественного и 

качественного анализа 

при оценке состояния 

экономической, 

социальной, 

политической среды, 

деятельности органов 

государственной власти 

Российской Федерации, 

органов 

государственной власти 

субъектов Российской 

Федерации, органов 

местного 

самоуправления, 

государственных и 

Знать: 

сущность организации систем, законы и принципы 

функционирования систем; 

параметры анализа систем и процессов; 

методы исследования систем и процессов; 

основные аспекты административных процессов и процедур в 

органах государственной власти РФ; 

количественные и качественные методы анализа среды, 

процессов в деятельности органов государственной и 

муниципальной власти и институтов гражданского общества; 

методологии и методику применения количественных и 

качественных методов анализа к оценке состояния 

экономической, социальной, политической среды 

основные математические модели принятия решений 

Уметь: 

оценивать состояние системы; 

выявлять влияние внешней среды на систему; 

проводить исследование систем и процессов; 
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муниципальных, 

предприятий и 

учреждений, 

политических партий, 

общественно-

политических, 

коммерческих и 

некоммерческих 

организаций 

структурировать информацию о деятельности органов 

государственной и муниципальной власти и институтов 

гражданского общества  на основании системного, 

ситуационного и функционального подходов; 

использовать совокупность количественных и качественных 

методов анализа для более полной оценки; 

использовать математический язык и математическую 

символику при построении организационно-управленческих 

моделей; 

развить способность осваивать новые методы исследования и 

дополнительные формы практической деятельности 

Владеть: 
навыками работы с правовыми документами и экономической 

информацией; 

навыками сравнительного анализа на основе самостоятельной 

разработки критериев; 

навыками сопоставления состояния систем с передовой 

практикой; 

навыками количественного и качественного сравнительного 

анализа на основе сложных критериев; 

навыками прогнозирования процессов и процедур в органах 

государственной и муниципальной власти; 

экономическими методами анализа поведения потребителей, 

производителей, собственников ресурсов и государства 

4. ОБЩАЯ ТРУДОЕМКОСТЬ ПРАКТИКИ 

Объем практики в ЗЕТ и в академических часах и ее продолжительность в неделях 

в соответствии с учебным планом: 
 

Объем практики Продолжительность практики 

ЗЕТ часы недели 

3 108 2 

 

5. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЕ И НАУЧНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ 

ТЕХНОЛОГИИ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ НА ПРАКТИКЕ 

При выполнении различных видов работ на практике используются следующие 

технологии: 

1. Работа в команде - совместная деятельность студентов в группе под 

руководством лидера, направленная на решение общей задачи путем творческого 

сложения результатов индивидуальной работы членов команды с делением полномочий и 

ответственности. 

2. Проблемное обучение - стимулирование студентов к самостоятельному 

приобретению знаний, необходимых для решения конкретной проблемы. 

3. Контекстное обучение - мотивация студентов к усвоению знаний путем 

выявления связей между конкретным знанием и его применением. 

4. Обучение на основе опыта - активизация познавательной деятельности 

студентов за счет ассоциации собственного опыта с предметом изучения. 
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При прохождении практики студенты также изучают и применяют в работе 

передовой отечественный и зарубежный опыт из источников учебной, научной и 

специальной литературы, периодической печати и сети Интернет в соответствии с 

полученным индивидуальным заданием. 

 

6. КОНТРОЛЬ УСПЕВАЕМОСТИ 

 

По результатам пройденной практики студенты составляют отчет с анализом, 

критическими замечаниями, выводами и предложениями. Отчет о практике является 

самостоятельной творческой работой, подтверждает факт прохождения студентом 

практики и полноту выполнения ее программы. В отчете отражаются все виды и объем 

работ, выполненных студентом, раскрывается содержание выполненных заданий, 

анализируется их качество, делается вывод об уровне своей теоретической и практической 

подготовленности. 

Промежуточная аттестация проводится в форме дифференцированного зачета. 
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